Kielce, dnia 14.11.2017 r.
Znak sprawy: ZPK. 262.5 2017

Ogloszenie 0 zamowieniu
na:
Swiadczenie uslug pocztowych w 2018 roku

I. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest:

Zaktad Obstugi Urzedu Miasta Kielce

25-659 Kielce, ul. Strycharska 6

Tel./Faks 413676493

adres strony internetowej: www.um.kielce.pl/przetargi

II. Tryb postepowania

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 1. poz. 1579 ze zm.) dalej Pzp.

III. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zaktadu Obshlugi
Urzedu Miasta Kielce, Urzedu Miasta Kielce 1 Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Kielcach ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w
zakresie odbioru z siedziby Zamawiajacego, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych (przesyltki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie) oraz
zwrotu przesyltek niedoreczonych.

Szczegolowy opis 1 zakres zamowienia okresla zal. Nr 4 do Ogloszenia.

2. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Stownika CPV:
64 10 00 00-7 — ushugi pocztowe 1 kurierskie,
64 11 20 00-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,
64 11 30 00-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek,
64 12 00 00-3 — ustugi kurierskie.

3. Rodzaj zamowienia: ushiga

IV. Podwykonawstwo

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia wykonania czg$ci zamdOwienia przez
podwykonawce w zakresie czynno$ci nie wymagajacych zezwolenia na prowadzenie
dziatalno$ci pocztowe;.

V. Termin wvkonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od 01. 01. 2018 r. do 31. 12. 2018 r.

V1. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnosci wymaganej przy realizacji



zamowienia - posiadaja uprawnienia na wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych w obrocie krajowym 1
zagranicznym.

2. Posiadajg zdolnosci techniczne do wykonania zamowienia:

3
4,

1) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, wykonali
nalezycie min. 2 ustugi pocztowe w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych, o wartosci co
najmniej 1 000 000,00 zt. kazda (realizowane w ramach jednej umowy).

W przypadku ustug aktualnie wykonywanych, powyzsze wymogi musi spetiaé
faktycznie wykonana czg$¢ zamowienia.

2) dysponujg potencjalem niezbednym do nalezytej realizacji zamowienia tj. placowkami
pocztowymi na terenie kazdej gminy w kraju, czynnymi co najmniej od poniedziatku
do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, minimum 6 godz. dziennie w
tym co najmniej raz do godz. 20:00 lub minimum 3 godz. w soboty, spelniajagcymi
wymagania:

— oznakowanych w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacych na jednostke
Wykonawcy,

— placéwka pocztowa znajdujaca si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢c wyodrebnione stanowisko obstugi
klientow w  zakresie ustug pocztowych, zapewniajace prawidlowe
zabezpieczenie przesylek przed dostegpem oso6b trzecich, gwarantujace
zachowanie tajemnicy pocztowej, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub
logo Wykonawcy,

— posiadajg dziatajacy telefon w godzinach pracy placowki

Nie sg w stanie likwidacji ani upadtosci.
Nie zalegaja z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci postugiwania si¢ zasobami innych podmiotoéw w celu
wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu o ktorych mowa w pkt. 1, 2.

VIL

Oswiadczenia i dokumenty wymagane w_postepowaniu

Wykonawca w terminie wyznaczonym do skladania ofert zobowigzany jest zlozy¢
nastgpujace dokumenty:

1.
2.

Wypehiony formularz ofertowy - zal. Nr 1 do Ogloszenia.
Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow rozdziatu 2 ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
ushug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym, spetniajagcych wymagania
okreslone w rozdz. VI ust. 2 pkt. 1, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania,
odbiorcéw —wg. zal. Nr 2 .

Do wykazu nalezy zalaczy¢ dowody potwierdzajace, ze ushugi zostaly wykonane
nalezycie. W przypadku uslug nadal wykonywanych dokument ten powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed upltywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu placowkami pocztowymi spetniajgcymi
wymagania okreslone w rozdz. VI ust. 2 pkt. 2 —zal. Nr 3.

. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania, ze w stosunku do wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono



upadiosci - wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert.

6. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, wystawionego nie wczeSniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegOlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu

7. Aktualne zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego
dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczeSniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

8. Jezeli Wykonawca, ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktorych mowa w pkt 5,6,7 sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie zalega z oplacaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat
tych naleznos$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu — wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci — wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub os§wiadczenie
osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Terminy okreslone w pkt 8. stosuje si¢.

9. Upowaznienia dla os6b podpisujacych dokumenty do reprezentowania Wykonawcy —
dokument rejestrowy oraz pelnomocnictwo jezeli w imieniu danego podmiotu/6w dziata
pelnomocnik.

10. Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdz.
IX.

VIII. Podmioty wystepujace wspoélnie

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. Wowczas w ofercie
muszg by¢ wskazane nazwy wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig¢ o
udzielenie zamowienia.



. Wykonawca sktadajacy oferte¢ wspolna, nie moze ztozy¢ odrebnej oferty wiasnej lub
drugiej oferty wspolnie z innymi Wykonawcami.

. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy. Zasady odpowiedzialno$ci solidarnej dluznikow okresla art. 366 kodeksu
cywilnego.

. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanowig pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja oraz ustalenia dokonywane beda wytacznie z pelnomocnikiem.

. Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie, nie moze podlega¢ wykluczeniu
z postepowania w przypadkach okreslonych w rozdz. VI pkt 3, 4.

Informacje dot. wadium

Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany wnies¢ wadium w kwocie:

30 000,00 zt (slownie zlotych: trzydziesci tysiecy 00/100).

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wniesione w:

a) pienigdzu,

b) poregczeniach bankowych lub poreczeniach spoéldzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem/operacja bezgotdéwkowa/ na

konto:

ING Bank Slaski Nr 60 1050 1461 1000 0023 5332 1181

z dopiskiem: Wadium na $wiadczenie uslug pocztowych w 2018 roku.

Jezeli wadium wplacane jest w pienigdzu, termin zachowany jest tylko wtedy, jezeli

pienigdze wplyng na rachunek bankowy Zamawiajacego przed uptywem terminu

sktadania ofert.

Dowod wniesienia wadium nalezy zalaczy¢ do oferty.

Dla niepieni¢znej formy wniesienia wadium wymagane jest zlozenie dokumentu

w oryginale.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a) Wykonawca odmowi podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,

b) Wykonawca nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Gwarancja/poreczenie, stanowigca forme wniesienia wadium, musi speinia¢ co najmniej

nastepujace wymogi (pod rygorem wykluczenia wykonawcy):

- ustala¢ beneficjenta, tj. Zakltad Obstugi Urzedu Miasta Kielce,

- okresla¢ kwotg gwarantowang w ztotych - w wysokos$ci okreslonej w niniejszej SIWZ,

- okresla¢ termin waznos$ci — nie krotszy niz okres zwigzania ofertag wynikajacy z SIWZ,

- podawac przedmiot gwarancji/poreczenia — wynikajacy z niniejszej SIWZ,

- gwarantowa¢ wyplate wadium w sposob nieodwotalny, bezwarunkowy, na kazde

zadanie Zamawiajacego, bez jakichkolwiek zastrzezen ze strony gwaranta /porgczyciela
- w przypadku zaistnienia przestanek zatrzymania wadium.

Gwarancja/poreczenie nie moga zawierac jakichkolwiek zapisdw ograniczajacych zakres

odpowiedzialno$ci gwaranta, uzalezniajacych zaptate od spelienia przez beneficjenta

dodatkowych warunkéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentow oprocz dokumentu



potwierdzajacego umocowanie 0sOb do wystgpowania w imieniu Zamawiajgcego z
zadaniem zapfaty.

X. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni .

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta.

3. Przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

XI. Sposéb przygotowania i skladania ofert

1.

Wymogi formalne:

a)
b)

d)

oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng
oferte, jej tres¢ musi odpowiadac tresci Ogloszenia;

oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, przy uzyciu nos$nika pisma nie
ulegajacego usunigciu bez pozostawiania $ladu.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ zlozone wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Podczas oceny
ofert Zamawiajacy bedzie opierat si¢ na tekscie przettumaczonym;

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest zlozony wlasnorgcznie znak, z ktorego mozna
odczyta¢ imi¢ 1 nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnoreczny znak jest nieczytelny
lub nie zawiera imienia 1 nazwiska to musi by¢ on uzupeliony napisem (np. w formie
odcisku stempla), z ktorego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego;
dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow wystepujacych wspolnie. Dokumenty
upowazniajace do reprezentowania — dokumenty rejestrowe oraz petnomocnictwa,
nalezy zataczy¢ do oferty;

kopie dokumentéw, z wyjatkiem pelomocnictw, winny by¢ poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginalem na kazdej zapisanej stronie dokumentu;

pelnomocnictwa muszg by¢ zalagczone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych
przez notariusza;

kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujace oferte;
wszystkie zapisane strony oferty oraz zalaczonych dokumentéw i1 oswiadczen winny
by¢ kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu
kolejno ponumerowanych stron sktada si¢ cato$¢ dokumentac;ji.

2. Wymagana forma dokumentow:

3.

- formularz oferty — oryginal,

- os$wiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcoéw wystepujacych wspolnie, —
oryginat

- dokument rejestrowy (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert) — oryginat lub kopia poswiadczona przez wykonawce/
wykonawcow wystepujacych wspolnie,

- pelomocnictwa — oryginal lub kopia poswiadczona przez notariusza,

- pozostate dokumenty — oryginat lub kopii poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca,
wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, albo podwykonawca
- w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

Opakowanie oferty



a) ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigetym, nieprzejrzystym 1 nienaruszonym
opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajagcym zapoznanie si¢ z trescig oferty przed
uptywam terminu sktadania ofert.

b) opakowanie musi zosta¢ oznaczone:

- danymi Wykonawcy: nazw3a/firma, dokladnym adresem, nr telefonu i faxu
- danymi Zamawiajacego: Zaklad Obshlugi Urzedu Miasta Kielce

ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce
- napisem:  Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w 2018 roku

c) wszelkie elementy oferty nie opakowane 1 nie oznaczone w powyzszy sposOb moga
nie by¢ brane pod uwage podczas badania 1 oceny ofert.

4. Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong

oferte.

Zmieniong oferte nalezy zlozy¢ w miejscu 1 terminie skladania ofert, w opakowaniu

(kopercie) uniemozliwiajgcym zapoznanie si¢ z jej trescig, opatrzonym: nazwg 1 adresem

Zamawiajacego, nazwg 1 adresem Wykonawcy, nazwg przedmiotu zamdéwienia, napisem

»ZMIANA OFERTY™.

Wycofanie oferty dokonuje si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku w miejscu i terminie

sktadania ofert. Oferty wycofane nie bgdg otwierane i zostang zwrécone Wykonawcy.

Dokumenty dotyczace zmiany lub wycofania oferty musza by¢ podpisane przez osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, co winno by¢ odpowiednio

udokumentowane.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w budynku UM Kielce:
Zaktad Obstugi Urzgdu Miasta Kielce
25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, sekretariat
2. Termin skladania ofert uplywa w dniu 22.11.2017 .2017 r. o godz. 11:00
Za termin zlozenia oferty uznaje si¢ dat¢ 1 godzing potwierdzenia odbioru przez
Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

XIII. Sposo6b obliczenia ceny

Cena oferty jest to warto$¢ brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu zamowienia.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowym 1 pelnym
wykonaniem przedmiotu zamdéwienia w tym oplaty 1 podatki oraz zastosowane upust 1 rabaty.
Ryzyko ustalenia wielko$ci wynagrodzenia spoczywa na Wykonawcy.

Ceng nalezy wyliczy¢ na podstawie cen jednostkowych formularza cenowego — zat. Nr 1 do
Umowy 1 poda¢ na formularzu ofertowym — zal. Nr 1 do Ogloszenia.

Zamawiajacy zastrzega, ze podany w formularzach asortymentowo - cenowych zakres ustug
ma charakter szacunkowy, stuzacy do skalkulowanie ceny ofertowej 1 nie stanowi ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do realizacji zamowienia w podanym zakresie. Rzeczywisty
zakres bedzie wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane uslugi w okresie
obowigzywania umowy, wyliczone w oparciu o ceny jednostkowe obowigzujacych cennikdw.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich cyfrowo 1 stownie z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.
Kazdy z Wykonawcdédw moze zaoferowac tylko jedna ceng.



XIV. Kryteria i sposob oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat kryteria:
— cena - 60%
— doswiadczenie Wykonawcy - 20%

— liczba 0s6b zatrudnionych na podstawie umowe o prace - 20 %
gdzie 1% = 1pkt.

Ocena oferty obeyjmowac bedzie taczng liczbe punktow z poszczegdlnych kryteriow.
Maksymalnie mozna otrzyma¢ 100 punktow.

1) Podstawg oceny w kryterium cena jest cena brutto oferty.
[lo$¢ punktow dla kryterium cena zostanie wyliczona wg wzoru:
C min
C= - x 60 pkt.;
C bad
gdzie: Cmin — cena oferty najnizszej nie podlegajacej odrzuceniu
Cbad — cena oferty badanej

2) Podstawg oceny w kryterium dos$wiadczenie jest ilo$¢ wykonanych nalezycie 1
udokumentowanych ushug wlasnych tj. zamowien zrealizowanych przez Wykonawce na
podstawie umow zawartych bezposrednio z zamawiajacymi, spelniajagcych wymagania
okreslone w rozdz. VI ust 2 pkt 1.

Ocena dokonana zostanie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zalozonego w
ofercie — zal. Nr 1, wykazu wykonanych zamoéwien — zal. Nr 2 oraz zalaczonych do
oferty dowodow potwierdzajacych, ze ustugi wykonywano nalezycie.

[lo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie przyznana w nastg¢pujacy sposob:

— 2 ushugi wlasne - 5 pkt
— 3 ushugi wlasne - 10 pkt
— 4 ushugi wlasne - 15 pkt

— 5 1wigcej ushug wlasnych - 20 pkt

3) Podstawa oceny w kryterium liczba os6b zatrudnionych na umowe o prace jest
procentowy udzial pracownikoéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace, w
stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikow w przedsigbiorstwie pocztowym
Wykonawcy (zatrudnionych na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony,
okreslony, okres probny, na czas zastepstwa, a takze na podstawie uméw cywilno-
prawnych, w tym umow zlecenia i umow o dzielo), wedlug stanu na dzien 30 wrze$nia
2017 r. Ocena dokonana zostanie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zlozonego w
ofercie — zat. Nr 1.

[lo$¢ punktow w tym kryterium zostanie przyznana w nastg¢pujacy sposob:
— pow. 50% do 60% o0s6b zatrudnionych na umowe o prace -5 pkt

—pow. 60% do 80 % o0s6b zatrudnionych na umowe o prace -10pkt

— pow. 80% 0s0b zatrudnionych na umowe o pracg - 20 pkt

Obliczen nalezy dokona¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie oceniona oferta, ktora spelnia wymagania okreslone w
niniejszej specyfikacji i otrzyma tgcznie najwigcej punktow.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.



4. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng.

Ocena ofert dokonywana bedzie na podstawie ztozonych dokumentdw.

6. Zalaczone do oferty dokumenty nie wymagane w postepowaniu jak; ogloszenia,
reklamy, cenniki, foldery, broszury, wydruki ze stron www, itp., nie bedg traktowane
jako dokumenty ofertowe, nie beda wiec podlega¢ badaniu i ocenie.

7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i1 ushug, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow 1 ushug,
ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac
oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,
ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

8. Jezeli oferta zawiera dokumenty, w ktorych kwoty wyrazone sa w walutach innych niz
zloty polski, zamawiajacy przeliczy je po srednim kursie wymiany podanym przez NBP w
dniu wystawienia dokumentu lub z pierwszego kolejnego dnia, jezeli NBP nie oglosi kursu
w dniu wystawienia dokumentu (Tabela A kurséw srednich walut obcych).
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XV. Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana oraz zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej 1
na swojej stronie internetowej informacje o wynikach postgpowania i Wykonawcach
bioracych udzial w postepowaniu.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy zobowigzany jest do:

a) wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, najp6zniej w dniu
podpisania umowy,

b) zlozenia pelnomocnictw dla 0s6b podpisujacych umowe - jezeli taka konieczno$¢
zaistnieje

c) przedlozenia umowy regulujacej wspolprace — w przypadku Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

d) przekaza¢ Zamawiajagcemu formularz cenowy - zal. Nr 1 do Umowy,
Formularz ten bedzie podstawg rozliczen za wykonane ustugi.

3. Nie dopetnienie zobowigzan o ktorych mowa w pkt. 2 oraz nieusprawiedliwione nie
stawienie si¢ Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie podpisania
umowy, traktowane bedzie jako nieprzystgpienie do zawarcia umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

XVI. Istotne postanowienia umowy

1. Warunki zawarcia umowy okresla wzor umowy - zal. Nr S do Ogloszenia.

XVII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny
ofertowej. Zabezpieczenie musi by¢ wniesione w pelnej wysokosci, najpdzniej w dniu
zawarcia umowy, ale przed jej podpisaniem.

2. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w nastepujacej postaci:

a) pieniadzu,
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b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

Zabezpieczenie w formie innej niz pienigdz nalezy wnie$§¢ w formie oryginatu.

Kazda forma zabezpieczenia musi gwarantowa¢ natychmiastowg 1 bezwarunkowa jego

wyplate na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego, bez jakichkolwiek zastrzezen ze

strony gwaranta /porgczyciela.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia 1

uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

XVIII. Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

[E—

. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Przyjeta przez Zamawiajacego forma porozumiewania si¢ z Wykonawcami
1 przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przez strony jest
faks

. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za pomoca

faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W  przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
domniemywa si¢, ze pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez
Wykonawce dotarto do adresata w spos6b umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jego trescia.

. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ na piSmie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci

Ogloszenia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
wplynat do zamawiajagcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ Ogloszenia.

Wyjasnienia oraz zmiany tresci Ogloszenia zostang zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego. Wszelkie wyjasnienia oraz zmiany tresci Ogloszenia, stanowig jej
integralng czgs¢, sg wigzace 1 nalezy je uwzgledni¢ w ofertach.

Korespondencje nalezy kierowac na adres:

Zaktad Obstugi Urzgdu Miasta Kielce

25-659 Kielce, ul. Strycharska 6

faks: 413676493,

Uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg

Stanistaw Grosicki, Pawet Zacharz - Dzial Zamowien Publicznych i1 Kancelarii
tel./faks 413676493
Kontakt w godzinach od 7°° do 15%.

XIX. Informacje dodatkowe

[E—

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.
Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej
(PLN).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub odstapienia od
podpisania umowy bez podania przyczyny.
Dyrektor
mgr inz. Zygmunt Mazur

Zatwierdzit:



Wvykaz zalacznikow do SIWZ.:

Zat. Nr 1 - Formularz oferty.

Zat. Nr 2 - Wykaz zrealizowanych ustug.

Zat. Nr 3 - Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem niezbednym do realizacji zamdwienia.
Zat. Nr 4 - Opis przedmiotu zamowienia.

Zat. Nr 5 - Wzbér umowy.
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Zalgcznik Nr 1

Miejscowosé, data

pieczec, nazwa i adres Wykonawcy

OFERTA
na
swiadczenie uslug pocztowych w 2018 roku

Ja/ MY NMIZEJ POAPISANT: L..utiitt ettt ettt e et e e e e e e aaeenaens

jako upowazniony/upowaznieni przedstawiciel/e, skfadajac niniejszg oferte w imieniu:

(nazwa i adres Wykonawcy, aw przypadku oferty wspolnej wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia)

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami, w zakresie
i na warunkach okreslonymi w Ogloszeniu o zaméwieniu:

za cene¢ brutto (wraz z podatkiem VAT): ....ccvvvviiiiiiiiniiiniiiiniennens zh
(STOWNIE: ..t zb).
Na ktorg sktada sig:

Cenanetto .........oevvviiiiiiiiiiiinnen, zt

Stawki podatku VAT ......c.c.cc.oceeee. %

Oferowana cena zostata wyliczona w oparciu o formularz cenowy, ktory stanowit bedzie
zalacznik do umowy 1 bedzie podstawa do rozliczen za wykonane ustugi.

2. Oswiadczamy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
wykonaliSmy nalezycie  ....... wlasnych wuslug pocztowych, tj. zamodwien
zrealizowanych na podstawie uméw zawartych bezposrednio z zamawiajacymi na
ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, o wartosci co najmniej
1 000 000,00 zk. kazda (w ramach jednej umowy).

3. OSwiadczamy, ze ilo$¢ osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace w
stosunku do wszystkich pracownikow zatrudnionych w przedsiebiorstwie
pocztowym (zatrudnionych na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony,
okreslony, okres probny, na czas zastepstwa, a takze na podstawie umow cywilno-
prawnych, w tym umow zlecenia i uméw o dzielo) wedlug stanu na dzien 30
wrzesnia 2017 r. wynosi ........... %.

4. Oswiadczam/y, ze:

1. zapoznali$my si¢ z warunkdw zamowienia 1 nie wnosimy do nich zastrzezen,
2. uzyskaliSmy informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania oferty,
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3. oferowany przez nas przedmiot zamowienia spelnia wymagane przez Zamawiajacego
kryteria okreslone w przedmiocie zamowienia,

4. akceptujemy wzdor umowy i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach, w miejscu 1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

5. uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert,

6. zalaczone do oferty dokumenty opisuja stan faktyczny i1 prawny aktualny na dzien
sktadania ofert (odpowiedzialno$¢ karna z art. 297 §1 kk),

7. w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamoOwienia,

8. deklarujemy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na warunkach
okreslonych w Ogloszeniu,

9. zobowigzujemy si¢ dostarczy¢ na kazde zadanie Zamawiajacego dokumenty
dotyczace ilosci 0sob zatrudnionych w przedsigbiorstwie, w tym kopie sprawozdan
sktadanych do GUS, zaswiadczenie ZUS dot. pracownikow zgloszonych do
ubezpieczenia spofecznego 1 zdrowotnego oraz o$wiadczenia podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, potwierdzajace liczbe o0séb
zatrudnionych na podstawie umowy o praceg.

5. Informujemy, ze Wykonawca jest mikro/matym/srednim przedsigbiorcg - TAK/NIE

6. Korespondencj¢ prosimy kierowac na adres:
(poda¢ dane Petnomocnika w przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspolnie)

faks:

Uwaga: Wymagany jest nr faksu ze wzgledu na przyjetq forme porozumiewania sig.
7. Oferta nasza wraz z zalgcznikami zawiera ........... kolejno ponumerowanych stron.
8. Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:

podpisy 0sob upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik Nr 2
WYKAZ USLUG

Ja/ MY NMIZEJ POAPISANT: L..utiitt ettt et et e et e e e e e e eaaeenaeans

bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy / Wykonawcow wspolnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia)

oswiadczam/y, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert
wykonaliSmy zamowienia na ustugi pocztowe w obrocie krajowym 1 zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesytek pocztowych o wartosci co
najmniej 1 000 000,00 zt kazda:

Zamawiajacy-odbiorca Okres Wartose
Lp. PR Opis zaméwienia realizacji zamowienia
( nazwa, adres) (od — do) (brutto z1.)

Do wykazu zatagczamy dowody (referencje) potwierdzajace, ze ushugi zostaty wykonane
nalezycie.

Miejscowosé, data podpisy o0sob upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik Nr 3

OSWIADCZENIE

o dysponowaniu potencjatlem niezbednym do realizacji zamdéwienia

Ja/ MY NMIZEJ POAPISANT: L..utiii ittt ettt et e e et et e e e e eeaeeaeans

bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy / Wykonawcow wspolnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia)

oSwiadczam/y, ze

dysponujemy na czas realizacji zamowienia placéwkami pocztowymi na terenie kazdej gminy
w kraju, czynnymi od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
minimum 6 godz. dziennie w tym co najmniej raz do godz. 20:00 lub minimum 3 godz. w
soboty, speitniajgcymi wymagania:

— oznakowane w sposob widoczny szyldem 2z nazwg lub logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrgbie witryny, jednoznacznie wskazujacych na jednostke
Wykonawcy,

— placowka pocztowa znajdujaca si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, posiada wyodrebnione stanowisko obshugi klientow w zakresie ushug
pocztowych, zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed dostgpem osdb
trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej, oznakowane w SposOb
widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,

— posiadajg dziatajacy telefon w godzinach pracy placowki.

Miejscowosé, data podpisy osob upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik Nr 4
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zaktadu Obstugi

Urzedu Miasta Kielce, Urzedu Miasta Kielce 1 Powiatowego Inspektoratu Nadzoru

Budowlanego w Kielcach ushug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym, w

zakresie odbioru z siedziby Zamawiajacego, przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania

przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesyiki kurierskie) oraz
zwrotu przesytek niedoreczonych.

Przez przesyiki listowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki listowe o

wadze do 2000 g ( gabaryt A 1 B):

1) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

2) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie
krajowym 1 zagranicznym,

3) polecone ekonomiczne — przesylka listowa rejestrowana nie bedaca przesylka
najszybszej kategorii, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) polecone priorytetowe — przesylka listowa rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczang 1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyltka listowa nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
listowa najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

7) przesylki listowe z zadeklarowang warto$cig — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci
warto$ci przesytki podanej przez nadawce w obrocie krajowym 1 zagranicznym.

Gabaryt A to przesyltka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

maximum — zaden z wymiarOw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325

mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325

mm, szeroko$¢ 230 mm,

maximum — suma dtugosci, szerokosci 1 wysoko$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,

przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o

wadze do 10 000 gram - gabaryt A i B:

1) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie begdace paczkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym 1 zagranicznym.,

2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 1
zagranicznym.,

3) z zadeklarowang wartoscig — paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybsze]
kategorii z zadeklarowang wartoScig w obrocie krajowym i zagranicznym.,

4) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne 1
priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym 1 zagranicznym.

Gabaryt A to paczka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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maximum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B to paczka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dlugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500
mm lub wysoko$¢ 300 mm,

maximum — suma dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przesylka  kurierskg jest przesytka listowa rejestrowana lub paczka pocztowa
przyjmowane bezposrednio od Zamawiajgcego i dorgczane bezposrednio do adresata lub
osoby uprawnionej do odbioru, w gwarantowanym terminie, za pokwitowaniem odbioru,
z mozliwoscig $ledzenia przesytki od momentu nadania do dorgczenia.

5. Przez odbior przesytek rozumie si¢ odbior od Zamawiajacego 1 dostarczenie-transport
przesytek do placowki nadawczej Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru jeden raz dziennie przesytek z 2 punktéw Kancelarii Ogolnej Zamawiajacego,
zlokalizowanych w Kielcach przy ul. Rynek 1 oraz ul. Strycharskiej 6.

Odbior przesytek bedzie odbywat si¢ codziennie tj. w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godz. 14:00-15:00. Odbioru przesytek dokonywac¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo osobistego dostarczania przesylek do wskazanej
przez Wykonawce w Umowie placowki nadawczej, znajdujacej si¢ w miejscowosci
bedacej siedzibg Zamawiajacego zlokalizowane] w odleglosci do 3 km od tej siedziby,
czynnej w dni robocze do godz. 19:00. Placowka nadawcza ma obowigzek przyjac
przesytki w dniu ich dostarczenia 1 w efekcie Zamawiajacy ma uzyskac piecze¢ z datg
potwierdzajaca nadanie przesylki oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach
nadawczych.

7.  Dostarczenie przesyltek, oraz zwrot przesylek do siedziby Zamawiajacego w Kielcach
przy ul. Rynek 1 1 ul. Strycharskiej 6, odbywac si¢ bedzie codziennie w dni robocze w
godzinach 8:00 — 9:00, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

8. Odbieranie 1 dostarczanie przesytek kurierskich nastgpowaé bedzie w siedzibie
Zamawiajacego lub innym wskazanym przez niego miejscu w dni robocze od godz. 7:30
do 15:30 od poniedziatku do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych do pracy
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy zwanego Kurierem.

9. Zlecenie wykonania uslugi kurierskiej, zgloszone bedzie przez Zamawiajacego
telefonicznie. Dowodem zlecenia ushugi kurierskiej bedzie wypetiony 1 podpisany przez
Zamawiajacego list przewozowy, wedlug wzoru obowigzujacego u Wykonawcy, przy
czym jeden egzemplarz listu przewozowego przeznaczony bedzie dla Zamawiajacego.
List przewozowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1. date nadania przesyiki,
2. dokfadne dane nadawcy przesyiki obejmujace petny adres z kodem pocztowym,
3. dokladne dane adresata przesyltki obejmujace pelny adres z kodem pocztowym
oraz
w przypadku przesytek zagranicznych nazwe kraju,
4. wskazanie numeru telefonu 1 wskazanie osoby, z ktérg mozna si¢ skontaktowac
w przypadku trudnosci z dorgczeniem przesyiki,
5. oznaczenie przesyiki, okreslenie zawartosci, wagi ogdlem, ilos¢ sztuk, wymiaréw
(dlugos¢, szerokos¢, wysokose), ilos¢ paczek, jesli przesytka nie jest nadawana
w jednym opakowaniu,
6. typ serwisu,
7. podpis nadawcy,
8. podpis osoby przyjmujacej przesytke w imieniu Wykonawcy.
10. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci:
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).

2) ustawig z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22016 1., poz. 23 ze zm.) oraz obowigzujacych przepiséw wykonawczych,

3) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613
ze zm.),

4) ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (j.t. Dz. U.
z 2014 r., poz. 101),

5) ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2013 r., poz.
1247),

6) rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

7) rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkoOw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 22013 1., poz.545),

8) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi:

- ratyfikowang Umowag miedzynarodowa z dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U.
z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),

- regulaminem poczty listowe] z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108,
poz.744).

Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe z zachowaniem standardow 1 wskaznikow

terminowos$ci dorgczen przesytek w obrocie krajowym, wskazanych w Rozporzadzeniu

Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013 r., poz.545).

Dorgczanie przesylek kurierskich nastepowac bedzie z zachowaniem nw. terminow:

a) miejscowym adresatom w ciggu maksymalnie 2 godzin od odebrania przesyltki
Zamawiajacego,
b) adresatom na terenie kraju (zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego):
- do godz. 9.00
- do godz. 12.00
- w dniu nast¢pnym od nadania przesytki.
c) przesylek kurierskich za graniceg:
- na terenie krajow unii Europejskiej oraz pozostalych krajow Europy, w terminie
4 dni roboczych od daty nadania przesyiki,
- do pozostatych krajow $wiata — zgodnie z regulaminem doreczania przesytek
zagranicznych Wykonawcy.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie dorgczal do
siedziby Zamawiajagcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, jednak nie pozniej niz w terminie 14
dni od dnia dorgczenia.

Nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od

Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek
Wykonawca poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesylek.
Przy braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen lub ich usunigcia w dniu odbioru, nadanie
odebranych przesytek nastgpi w nastgpnym dniu roboczym.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek swiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski, objgtego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

Zamawiajacy nadawat bedzie przesylki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawcze] w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
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17.

18.

19.

20.

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyktych nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegbdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w
dwoéch egzemplarzach, z ktoérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek. Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilosciowo - warto$ciowego zostang uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych 1 paczek do

nadania w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do

miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie przygotowywal przesytki

w stanie uporzadkowanym wg kategorii rodzajowej 1 wagowej. Opakowanie przesylek

listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi

sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza w sposob
trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie identyfikujagce adresata 1 nadawce,
jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki oraz pelng nazwe 1 adres zwrotny nadawcy.

Jesli przesyltki listowe oraz paczki wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania

lub opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we

wilasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, wymagane jest by

nadanie tych przesylek spelniato wymogi w zakresie:

a) skutkow potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzedowego) — art. 17 ustawy Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania
przesytki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke pocztowa
operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzgdowego.

b) skutkow nadania pisma w dniu, w ktorym uptywa termin jego wniesienia: art. 57 § 5
pkt 2 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za
zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 ustawy Kodeks postgpowania
cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowe] operatora
wyznaczonego jest rOwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 ustawy
Ordynacja podatkowa /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art.
198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo zamoOwien publicznych /zlozenie skargi w
placowce pocztowe] operatora wyznaczonego ...... jest robwnoznaczne z jego
wniesieniem/, art. 176 ust. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych /termin jest zachowany, jezeli przed jego
uptywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/

¢) mocy nadania przesyiki - art. 61f § 3 ustawy Kodeks wyborczy /urzad gminy moze
przesta¢ wyborcy pakiet wyborczy za posrednictwem operatora wyznaczonego /

Wymagane jest nadanie tych przesylek u operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru od

Zamawiajacego. Nadawcg tych przesylek musi by¢ Zamawiajacy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidlowego, zgodnego ze stanem

faktycznym, opisu na formularzach potwierdzen odbioru stosowanych do doreczen, w

sposOb wskazany na formularzu, a w szczegdlnosci:

a) w przypadku doreczenia przesylki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru
przesytki poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz
wskazania osoby, ktorej dorgczono przesylke poprzez oznaczenie odpowiedniego
pola oraz ewentualne zaznaczenie wlasciwego fragmentu tekstu;

b) w przypadku niemozno$ci dorgczenia przesytki - do wskazania placowki pocztowe;,
w ktorej pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej
pozostawienia, bedacej zarazem datg pozostawienia awizo;
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

c) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia
pierwszego awizo — do odnotowania daty powtdrnego jej awizowania;
d) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy — do wskazania powodu zwrotu poprzez
oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;
e) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobg doreczajaca lub wydajaca
przesytke (podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje tej osoby).
Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru,
odpowiadajacych przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 267), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks postgpowania cywilnego (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 101), ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn. zm.) oraz
druké6w potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z Wykonawca.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajacemu
przyshuguja procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z
2013r., poz. 1468) oraz w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529).
Wydawanie przesylek winno nastgpowaé¢ w statych placowkach pocztowych,
oznakowanych w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo Wykonawcy,
zlokalizowanych na terenie kazdej gminy w kraju, czynnych w czasie zapewniajacym
odbior przesylek osobom pracujgcym.
Wykonawca zapewni mozliwos$¢ nieodplatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek pocztowych w obrocie krajowym.
Wykonawca zapewni warunki techniczne 1 organizacyjne $wiadczenia ustug pocztowych
niezbedne dla zachowania bezpieczenstwa obrotu pocztowego.
Zamawiajacy wymaga by co najmniej 50% pracownikdw wykonujacych czynnosci w
zakresie:
—przyjmowania do nadania i wydawania przesytek
—sortowania przesytek
—dorgczania przesylek
bylo zatrudnionych przez podmiot realizujacy te czynnosci na podstawie umowy o prace
zgodnie z ustawg Kodeks pracy.
Zamawiajacy bedzie umieszczal na kazdej przesytce informacje o oplacie pocztowej, wg
wzoru dostarczonego przez Wykonawce.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania
przesytek krajowych i zagranicznych. Wyjatkiem beda przesytki uszkodzone, gdzie w
celu zabezpieczenia zawartosci dopuszcza si¢ zabezpieczenie w przezroczystej folii.
Przedstawiona w zatgczonej tabeli 1lo$¢ i rodzaj przesytek w ramach §wiadczonych ustug
jest szacunkowa (orientacyjna). Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci nadanych
przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane
wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego. Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie przesytek nie
wymienionych w formularzach asortymentowo-cenowych zaméwienia podstawowego.
Podstawg rozliczen beda wtedy ceny zawarte w cenniku optat obowigzujagcym u
Wykonawcy w dacie przyjecia przesytek cenniku.
Rozszerzenie zakresu zmodwienia ponad zamOwienie podstawowe w okresie
obowigzywania umowy - zamowienia opcjonalne, nie moze przekroczy¢ 50% wartosci
zamOwienia podstawowego. Zamawiajacy uzaleznia mozliwo$¢ skorzystania z prawa
opcji od faktycznego =zapotrzebowania na konkretne ustugi. Prawo opcji jest
uprawnieniem Zamawiajacego, z ktorego moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach
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realizacji niniejszej umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego z prawa
opcji Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

30. Laczng nalezno$¢ za wykonane w okresie obrachunkowym ustugi stanowi¢ bedzie suma
oplat za faktyczng ilo$¢ przesylek nadanych oraz zwrdéconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia — ustalona 1 obliczona w oparciu o dokumenty nadawcze.
Podstawg do wystawienia faktury VAT za przyjete przesytki pocztowe bedzie miesieczne
zestawienie, okreslajace ilos¢ faktycznie nadanych i zwrdoconych przesylek oraz sume
wszystkich naleznych optat, dolagczone do faktury. Uiszczanie optat bedzie nastgpowato
w formie optaty z dotu.

Zestawienie planowanej ilosci przesylek

Szacowana ilo$¢ przesylek
Lp. Rodzaj przesylek Przedzial wagowy w trakcie realizacji umowy
[szt.]

1 2o 3. 4.

I PRZESYLKI KRAJOWE
I.1 Listy zwykle

1 do50¢ 5000
2 ponad 50 g- 100 g 1

3 Gabaryt A ponad 100 g-350 g 14 000
4 ponad 350 g- 500 g 1

5 ponad 500 g - 1000 g 1

6 ponad 1000 g - 2000 g 1

7 do50¢g 3

8 ponad 50 g- 100 g 1

9 Gabaryt B ponad 100 g-350 g 25
10 ponad 350 g - 500 g 1

11 ponad 500 g - 1000 g 10
12 ponad 1000 g - 2000 g 1
1.2 Listy polecone

1 do50g 1300

2 ponad 50 g- 100 g 20

3 Gabaryt A ponad 100 g-350 g 3 500

4 ponad 350 g - 500 g 1

5 ponad 500 g - 1000 g 10

6 ponad 1000 g - 2000 g 1

7 do50g 1

8 ponad 50 g- 100 g 1

9 Gabaryt B ponad 100 g-350 g 10
10 ponad 350 g - 500 g 1

11 ponad 500 g - 1000 g 20
12 ponad 1000 g - 2000 g 1
L3 Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 do50¢g 26 000

2 ponad 50 g- 100 g 70

3 Gabaryt A ponad 100 g-350 g 123 000

4 ponad 350 g - 500 g 1

5 ponad 500 g - 1000 g 40

6 ponad 1000 g - 2000 g 1
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Gabaryt B

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

60

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

100

ponad 1000 g - 2000 g

30

Listy zwykle priorytetowe

Gabaryt A

do50g

350

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

700

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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Gabaryt B

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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Listy polecone priorytetowe

Gabaryt A

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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Gabaryt B

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

do50g

600

ponad 50 g- 100 g

1

ponad 100 g-350 g

1500

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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Gabaryt B

do50g

ponad 50 g- 100 g

— | = [ — | —

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

o
2

Przesylki wartosciowe

—

Przesytki wartosciowe gabaryt A do 350 g ekonomiczne

- deklarowana wartos¢ przesytki — do 50 zt

10
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- deklarowana wartos¢ przesytki — do 100 zt

- deklarowana warto$¢ przesytki — do 300 zt

Przesytki wartoSciowe gabaryt B do 350 g ekonomiczne

- deklarowana wartos¢ przesytki — do 50 zt

- deklarowana wartos¢ przesytki — do 100 zt

- deklarowana warto$¢ przesytki — do 300 zt

I

PRZESYLKI ZAGRANICZNE

I1.1

Listy zwykle

—

europejskie

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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pozaeuropejskie

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

I1.2

Listy zwykle priorytetowe

—

europejskie

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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pozaeuropejskie

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

IL.3

Listy polecone priorytetowe

—

europejskie

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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pozaeuropejskie

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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11.4

Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

europejskie

do50g

460
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ponad 50 g- 100 g

10

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g
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pozaeuropejskie

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

II1.

PACZKI KRAJOWE

II1.1

Paczki ekonomiczne

Gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg
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Gabaryt B

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg

— | [ — | —

II1. 2

Paczki priorytetowe

Gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg
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Gabaryt B

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg
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Paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg

~N (N [ B W [~

Gabaryt B

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg

[P U S U N N, T [ U

)
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Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg

(oI RN I Ko )W LU, T [N SN AVS T | NS I el

Gabaryt B

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg
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v PACZKI ZAGRANICZNE

IV.1 Paczki ekonomiczne

do 1 kg

—

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 3 kg

Strefa 11
ponad 3 kg - 4 kg

ponad 4 kg - 5 kg

[UNFO NN [UNTO JUR U

ponad 5 kg - 6 kg

Slo |u [& v o

L)

2 Paczki priorytetowe

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 3 kg

Strefa Al
ponad 3 kg - 4 kg

ponad 4 kg - 5 kg

[EEFa I [ U [N

ponad 5 kg - 6 kg

ZWROTY

Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby Zamawiajacego w obrocie krajowym

do50g 1

ponad 50 g- 100 g 1

ponad 100 g-350 g 700

Gabaryt A
ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

do50g

ponad 50 g- 100 g

\ooo\lcxm.bww~§§cxm.bww~

ponad 100 g-350 g

Gabaryt B

—
(=)

ponad 350 g - 500 g

—
—

ponad 500 g - 1000 g
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ponad 1000 g - 2000 g

Zwrot przesylki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru do siedziby Zamawiajacego
w obrocie krajowym

=
[$)

do50g 5000

ponad 50 g- 100 g 1

ponad 100 g-350 g

Gabaryt A
ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

do50g

ponad 50 g- 100 g

O |0 ||| N | |WR|N |~

ponad 100 g-350 g

Gabaryt B

—
(=)

ponad 350 g - 500 g

—
—

ponad 500 g - 1000 g
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ponad 1000 g - 2000 g

Zwrot paczki rejestrowanej do siedziby Zamawiajacego w obrocie krajowym

do 1 kg 1

ponad 1 kg - 2 kg

Gabaryt A

awfo]—|S
(]

1
ponad 2 kg - 5 kg 1
ponad 5 kg - 10 kg 1
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Zwrot paczki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru do siedziby Zamawiajacego

w obrocie krajowym

Gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg

R[N [N | B ]|W |~

Gabaryt B

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

— = = [ — = —

ponad 5 kg - 10 kg

1

<
n

Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby Zamawiajacego w obrocie zagranicznym

DN B |W (N[~

zagraniczne

do50g

70

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

—_— [ — | — [ —

ponad 1000 g - 2000 g

1

V.6

Zwrot przesylki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru do siedziby Zamawiajacego

w obrocie zagranicznym

AN | NP |W N |—

zagraniczne

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

— = [ — [ — = [ —

VL

USLUGI KURIERSKIE

VI.1

Przesylki krajowe

krajowe

do 0,5 kg

ponad 0,5 do 1 kg

ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg

— | [ — | —

V1.2

Przesylki zagraniczne

—

kraje UE

do 0,5 kg

ponad 0,5 kg do 1 kg

ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg

pozostate kraje europejskie

do 0,5 kg

ponad 0,5 kg do 1 kg

ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg
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—
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pozostate kraje §wiata

do 0,5 kg

ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg

[UEPON NN U FU U U [ U N FUS U

VIIL.

Odbior przesylek z dwoch siedzib Zamawiajacego przy:
ul. Rynek 1 i ul. Strycharskiej 6, pie¢ razy w tygodniu
w dni robocze (od poniedzialku do piatku)

12 miesiecy
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Zalacznik Nr 5

Wzér Umowy
UMOWA
Umowanr ......ceeevennee. (nr Zamawiajacego)
Umowa nr ......cceeveennnens (nr Wykonawcy)
zawarta wdniu ... w Kielcach pomigdzy:

Gming Kielce z siedzibg w Kielcach przy ul. Rynek 1, 25-303 Kielce

NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343

zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowana przez:

Zygmunta Mazura - Dyrektora Zakladu Obslugi Urzedu Miasta Kielce — pelnomocnika
dzialajacego na podstawie udzielonego pelnomocnictwa przez Prezydenta Miasta Kielce,

NIP: oo REGON: .....coviiiiiiiii,

zwanym w tresci umowy ,, Wykonawca” reprezentowanym przez:

L e e
P

Dla realizacji niniejszej umowy ustanawia sie:
Nabywce ustug:

Gmina Kielce

ul. Rynek 1

25-303 Kielce

NIP: 657-261-73-25

Odbiorce faktury i platnika:

Zaktad Obstugi Urzedu Miasta Kielce,

ul. Strycharska 6

25-659 Kielce,

Podstawg zawarcia Umowy jest przeprowadzone postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w oparciu o art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579).

§1

1. Przedmiotem Umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce ushug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania 1
doreczania przesylek pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe, przesytki
kurierskie) oraz zwrotu przesylek niedorgczonych.

2. Szczegotowe wymagania Zamawiajacego dotyczace zakresu 1 sposobu $wiadczenia
ushug, bedacych przedmiotem Umowy, =zostaly zawarte w Opisie przedmiotu
zamoOwienia, ktory wraz z oferta Wykonawcy stanowig integralng czes¢ Umowy.
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3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zlecania Wykonawcy innych ustug pocztowych, w
zakresie przesylek pocztowych nie wymienionych w formularzach asortymentowo —
cenowych, na ogdlnie obowigzujacych zasadach swiadczenia ustug pocztowych.

§2

Ustugi, bedace przedmiotem Umowy, §wiadczone beda zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegoOlnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz regulaminem $wiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego
regulaminu sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z
postanowieniami zawartymi w Opisie przedmiotu zamowienia 1 zawarta Umowa nie beda
miaty zastosowania.

§3
1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru jeden raz dziennie przesytek do
wyekspediowania z dwoch punktow Kancelarii Ogolnej Zamawiajgcego,

zlokalizowanych w Kielcach przy ul. Rynek 1 1 ul. Strycharskiej 6. Odbidr przesytek
bedzie odbywat si¢ w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00 — 15:00.

2. Odbioru przesylek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy, po
okazaniu stosownego upowaznienia.

3. Nadanie przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i1 datg w pocztowej ksigzce nadawczej - dla
przesylek rejestrowanych oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek wedlg
poszczegbdlnych kategorii wagowych — dla przesytek nierejestrowanych.

4. Dostarczenie oraz zwrot przesylek, do siedziby Zamawiajacego w Kielcach przy ul
Rynek 1 1ul. Strycharskiej 6, odbywac¢ si¢ bedzie codziennie w dni robocze w godz. 8:00
—9:00, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

5. Zlecenie wykonania uslugi kurierskiej, zgloszone bedzie przez Zamawiajacego
telefonicznie. Dowodem zlecenia ustugi kurierskiej bedzie wypetiony 1 podpisany przez
Zamawiajacego list przewozowy, wedlug wzoru obowigzujacego u Wykonawcy, przy
czym jeden egzemplarz listu przewozowego przeznaczony bedzie dla Zamawiajacego.

6. Odbieranie 1 dostarczanie przesylek kurierskich nastgpowaé bedzie w siedzibie
Zamawiajacego lub innym wskazanym przez niego miejscu w dni robocze od godz. 7:30
do 15:30 od poniedziatku do piagtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych do pracy.

7. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie dorgczal do
siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, jednak w nie p6zniej niz w terminie 14
dni od dnia dorgczenia.

8. Przesylki rejestrowane nadawane bgda z zachowaniem mocy i skutkow nadania przesytki
u operatora wyznaczonego, okreslonych m.in. w: art. 17 ustawy Prawo pocztowe, art. 57
§ 5 pkt 2 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, art. 165 § 2 ustawy Kodeks
postepowania cywilnego, art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa, art. 198b ust. 2
zdanie drugie ustawy Prawo zaméwien publicznych, art. 176 ust. 3 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, art.
61f § 3 ustawy Kodeks wyborczy.
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Nadanie tych przesytek u operatora wyznaczonego nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
od Zamawiajacego.

§4
Nadanie przesytek objetych umowa nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego
w pocztowej placowce nadawczej, ktorg bedzie:

§5

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesigcy od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia
31 grudnia 2018 roku Iub do wyczerpania kwoty okreslonej w ust. 2 1 3.

2. Wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za $wiadczenie ustug, o ktorych mowa w
Umowie, nie moze przekroczy¢ w okresie jej obowigzywania, KWoty: .eeeeeeveennnes /|
brutto  (stownie  zh it e ), z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Warto$¢ Umowy, okreslona w ust. 2, moze ulec zwigkszeniu, lecz nie wigcej niz o 50%
jej wysokosci, w przypadku koniecznoSci rozszerzenia lub zwigkszenia zakresu
zamoOwienia, wynikajacego z potrzeb Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie wylacznie za faktyczng ilos¢
nadanych 1 zwrdconych przesylek w okresie obowigzywania Umowy. Wykonawcy nie
przyshuguja zadne roszczenia z tytulu niezrealizowania catej kwoty wartosci Umowy,
okreslonej w ust. 2, w okresie jej obowigzywania.

5. Zamawiajacy nie ponosi solidarnej odpowiedzialnosci z Wykonawcg za zaplate
wynagrodzenia podwykonawcy, ktorym postuguje si¢ Wykonawca.

§6

1. Rozliczenie za wykonang ustuge nastepowac bedzie na podstawie stawek jednostkowych
wynagrodzenia brutto, podanych w formularzu cenowym, stanowigcym zalacznik Nr 1
do niniejszej Umowy.

2. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu
cenowym — zal. Nr 1 do Umowy, podstawa rozliczen beda stawki jednostkowe brutto,
zawarte w cenniku optat za ustugi pocztowe, obowigzujacym u Wykonawcy w dacie
przyjecia przesylek, w oparciu o obowigzujace przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz
migdzynarodowe przepisy pocztowe, z uwzglednieniem preferencji, opustow, rabatow
przyznanych Zamawiajgcemu.

§7
Strony postanawiaja, ze okresem obrachunkowym, dla wzajemnych rozliczen, za
wykonywane ustugi, jest jeden miesigc kalendarzowy.

§8
1. Laczng nalezno$¢ za wykonane w okresie obrachunkowym ustugi, stanowi suma optat za
faktyczng ilos¢ przesylek nadanych oraz zwrdconych po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia, ustalona i obliczona wg zasad okreslonych w § 6, w oparciu o dokumenty
nadawcze:
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1) pierwopis ksigzki nadawczej Zamawiajacego dla przesytek rejestrowanych,

2) zestawienie Zamawiajacego dla przesylek nierejestrowanych zawierajace liczbe
przesytek kazdego rodzaju 1 kategorii wagowe;j,

3) rejestr prowadzony przez Wykonawce, ktory okresla ilo$¢ przesytek nadanych, oraz
zwroconych Zamawiajacemu w przypadkach wyczerpania mozliwosci dorgczenia
lub wydania ich odbiorcy,

Zasady powyzsze odnoszg si¢ rowniez do ustug komplementarnych zleconych przez

Zamawiajacego. W przypadku zwrotu przesyiki, nalezna optata bedzie pomniejszona

o oplate za niewykonang usluge komplementarng, uprzednio zlecong przez

Zamawiajacego.

Po zakonczeniu miesigca Wykonawca sporzadzi zestawienie, okreslajace ilos¢ faktycznie

nadanych/zwrdoconych przesylek oraz sum¢ wszystkich naleznych oplat. Zestawienie to

bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT.

Cena podana przez Wykonawce nie begdzie podlegata zmianom przez okres realizacji

Umowy, z wyjatkami:

1) zmiany stawki podatku VAT na ustlugi pocztowe, powodujacej zmiang cen
jednostkowych; w takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest przedstawié
kalkulacje¢ z uzasadnieniem w jakim stopniu zmiana stawki VAT ma wptyw na ceny
jednostkowe 1 warto$§¢ umowy,

2) ceny, okreslone przez Wykonawce w ofercie, ulegng obnizeniu w toku realizacji
umowy w przypadku, gdy optaty pocztowe, wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen okreslonych w zatagczniku do Umowys;
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowac, wzgledem Zamawiajacego, obnizone
oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace z jego aktualnego cennika lub regulaminu.

Wykonawca gwarantuje stosowanie wobec Zamawiajacego programOw rabatowych

(opustowych), oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej Umowy.

§9
Wynagrodzenie Wykonawcy, nalezne za wykonane w okresie obrachunkowym ushugi,
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ przekaza¢ na rachunek Wykonawcy, wskazany w fakturze
VAT, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT, wystawionej w ciggu 7 dni od
zakonczenia miesigca obrachunkowego.
W przypadku konieczno$ci dokonania korekty faktury, o ktorej mowa w ust. 1, kwote
nalezna, wynikajacg z tej korekty, Zamawiajacy regulowac begdzie przelewem, w terminie
14 dni, od daty otrzymania faktury korygujacej. Taki sam obowigzek spoczywa na
Wykonawcy w przypadku, gdy w wyniku korekty nowa kwota naleznego wynagrodzenia
bedzie nizsza od korygowanej kwoty wynagrodzenia, z tym, ze termin 14 dni do zwrotu
nadplaty rozpoczyna bieg od daty wystawienia faktury korygujace;.
Zmiana numeru rachunku Wykonawcy wymaga pisemnego powiadomienia o tym fakcie
Zamawiajacego listem poleconym 1 nie powoduje koniecznos$ci aneksowania umowy.
Strony zobowiazujg si¢ do zaplaty odsetek ustawowych za niedotrzymanie termindow
platnosci.
Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, dokonywac przelewu (cesji) swoich
wierzytelnosci, wynikajacych z niniejszej Umowy, na osoby trzecie (art. 514 KC).
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§10

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w aktach prawnych wymienionych w § 2
niniejszej Umowy oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) przekazywania przesylek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie w pierwsze] kolejnosci przesylek
priorytetowych, a nastepnie ekonomicznych do pocztowej ksigzki nadawczej
prowadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony
dla pocztowej placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek nierejestrowanych — sporzadzanie zestawienia iloSciowo -
warto$ciowego przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych w dwoéch
egzemplarzach,

3) umieszczania na kazdej przesytce informacji o optacie pocztowej w postaci nadruku
lub odcisku pieczegci oraz jednoznacznie identyfikujace; Wykonawece.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie umieszczania, procz oznaczen identyfikujacych
przesytke, dodatkowych informacji na przesylkach wysylanych przez Zamawiajacego.
Niedopuszczalna jest zmiana przez Wykonawce nadawcy przesyiki.

3.  Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ nieodptatnego Sledzenia przez Internet rejestrowanych
przesylek pocztowych w obrocie krajowym.

§11

1. Wykonawca zobowigzany jest dysponowac na czas realizacji zamowienia placoéwkami
pocztowymi na terenie kazdej gminy w kraju, ktoérych lokalizacja dostepna jest w
Internecie, czynnymi co najmniej od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, minimum 6 godz. dziennie w tym co najmniej raz do godz. 20:00 lub
minimum 3 godz. w sobotg, spetniajgcymi wymagania:

1) oznakowane w sposéb widoczny szyldem z nazwg lub logo Wykonawcy,
umieszczonym Ww obrgbie witryny, jednoznacznie wskazujacych na jednostke
Wykonawcy,

2) placowka pocztowa znajdujaca si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ushug pocztowych, zapewniajace prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed
dostgpem 0s0b trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej, oznakowane
w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,

3) posiadajg czynny telefon w godzinach pracy placowki.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania Wykonawcy w zakresie
wypetniania warunkow Umowy o ktérych mowa w ust.1. Na zadanie Zamawiajacego,
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ informacje w tym zakresie niezwlocznie, jednak
nie pdzniej niz w terminie 14 dni. Przedktadane dokumenty potwierdzi osoba uprawniona
do reprezentowania Wykonawcy.

3. Zamawiajacy wymaga by co najmniej 50% pracownikéw wykonujacych czynnosci w
zakresie: przyjmowania do nadania i wydawania przesylek, sortowania przesytek,
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doreczania przesylek bylo zatrudnionych na podstawie umowy o prace w rozumieniu
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
Zamawiajacy jest uprawniony do kontrolowania Wykonawcy w zakresie spetlienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osoéb wykonujacych czynnosci
wskazane w ust. 3.
W szczegdlnosci Zamawiajacy moze zadac:

1) os$wiadczen wlasnych Wykonawcy, w tym:

a) oswiadczen potwierdzajacych oplacenie przez Wykonawce lub podwykonawce
sktadek na ubezpieczenie spoleczne 1 zdrowotne z tytulu zatrudnienia na
podstawie umowy o prac¢ za ostatni okres rozliczeniowy

b) oswiadczen potwierdzajacych zgloszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczenia

2) kopi zanonimizowanych umow o prace os6b wykonujacych czynnosci, ktorych
dotyczy wezwanie zamawiajacego.

Kopie dokumentoéw dotyczacych pracownikéw powinny zostaé zanonimizowane w
sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (w szczego6lnosci bez adresow, nr
PESEL). Imi¢ 1 nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak:
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ 1 wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania.

Przedkiadane dokumenty potwierdzi osoba uprawniona do reprezentowania

Wykonawcy.
Wykonawca zapewni warunki techniczne 1 organizacyjne $wiadczenia ustug pocztowych
niezbedne dla zachowania bezpieczenstwa obrotu pocztowego.

§12

W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze wykonanie Umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

Zamawiajacy moze odstgpi¢c od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia

wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

Zamawiajacemu przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy w kazdym czasie, na

zasadach okreslonych w ustawie Kodeks cywilny.

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowg, z waznych przyczyn, jezeli Wykonawca nie

dotrzymuje warunkoOw umowy, a w szczegdlnosci gdy:

1) nie przystapit do realizacji Umowy z dniem rozpoczgcia jej obowigzywania,

2) odstapit od realizacji Umowy w trakcie jej wykonywania, z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego,

3) Wykonawca utracit uprawnienia wymagane do wykonywania dzialalno$ci objetej
przedmiotem zamowienia,

4) zlozyt nieprawdziwe informacje badz nie podal informacji majacych wplyw na
zawarcie Umowy,

5) nie wypehia warunkéw Umowy okre§lonych w §11,

6) taczna warto$¢ kar umownych w okresie realizacji Umowy przekroczy 10% wartosci
Umowy okreslonej w § 5 ust. 2.

7) w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje lub zgltoszono wniosek o upadtos¢, w
wyniku wszczgtego postepowania egzekucyjnego nastagpi zajecie  majatku
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Wykonawcy lub znacznej jego czesci, Wykonawca zawrze z wierzycielami uktad
powodujacy zagrozenie dla realizacji Umowy.
Dopuszcza si¢ zmiany postanowien niniejszej Umowy w przypadkach i w zakresie
okreslonych w art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164).

§13

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania lub

™

10.

nieterminowego, nienalezytego wykonania ustugi, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie i1 inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w dniu i czasie okreslonym
w § 3 ust. 1, zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 100 zt za kazdy dzien
opoznienia w odbiorze przesytek.

Jezeli, w przypadku o ktorym mowa w ust. 2, Zamawiajacy zleci zast¢pcze wykonanie
ushugi innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutlu wykonania tej ushugi obcigzy
Wykonawce, poprzez obnizenie oplaty zasadniczej w kolejnym okresie obrachunkowym,
albo z zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

W przypadku nie dostarczenia przesytek do siedziby Zamawiajagcego w dniu i czasie
okreslonym w § 3 ust. 4, zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej
w wysokosci 50 zt za kazdy przypadek niedotrzymania terminu, chyba ze Wykonawca
wykaze, ze nie ponosi odpowiedzialnosci za powstale opdznienie.

W przypadku niedostarczenia w wymaganym terminie dokumentéw, o ktorych mowa w
§ 11, Zamawiajacemu przyshuguje prawo do naliczenia kar umownych w wysokosci 100
zt za kazdy dzien opdznienia.

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu karg umowng, w wysokosci 20%
wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § S5  wust. 2, w przypadku
wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajacego, z waznych przyczyn, lezacych po stronie
Wykonawcy.

Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy, albo
z zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach ogo6lnych Kodeksu cywilnego.

Wykonawca wylaczony jest z odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy, spowodowane dzialaniem sity wyzszej, jako zdarzenia zewngtrznego
niezaleznego od Wykonawcy, a w szczegolnosci: gwaltowne dziatanie sil przyrody
o charakterze katastrofy, np.: powddz, huragan, oraz zdarzenia nadzwyczajne w postaci
zaburzen zycia zbiorowego, jak wojna 1 zamieszki uliczne.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie czynnosci, ktorych wykonanie
powierzyl Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dzialania 1 zaniechania
Podwykonawcéw jak za wlasne.

§14
Wykonawca wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
..................... Zh (stownie zt: vovviiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnen ).
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2. Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie na wniosek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia $wiadczenia ustug 1 uznaniu przez Zamawiajagcego Umowy za wykonang, po
ewentualnym pomniejszeniu o kwoty naleznych Zamawiajacemu kar, przewidzianych
umows3.

§15
1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towardéw i1 ustug uprawnionym
do otrzymywania faktur VAT.
2. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT, bez koniecznosci
podpisu osoby uprawnionej do ich odbioru.

§16
Wszelkie zmiany warunkow niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa stosuje si¢ przepisy aktow prawnych

wymienionych w § 2 umowy, Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zaméwien

publicznych.
§18

1. Strony, realizujgc niniejsza Umowe, maja obowigzek ochrony informacji stanowigcych
tajemnic¢ przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw ustawy z 16 kwietnia 1993 roku
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U z 2003 nr 153 poz. 1503, z p6zn. zm.),
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa. Strony zobowigzujg si¢ takze
do przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2014 r., poz. 782).

2. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ w czasie trwania niniejszej Umowy oraz po jej
wygasnigciu lub rozwigzaniu, do zachowania poufnosci informacji dotyczacych drugie;j
Strony, o ktorych dowiedziata si¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej] Umowy, chyba
ze informacja taka stata si¢ powszechnie znana bez naruszenia niniejszej Umowy, badz
tez musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy obowigzujacych
przepisOw prawa.

3. Strony uzgadniaja, iz nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy:

1) podejmowanie dziatan polegajacych na ujawnieniu lub przetwarzaniu informacji
albo danych objetych tajemnica pocztows, jezeli jest to niezbedne do realizacji
Umowy,

2) poshigiwanie si¢ danymi dotyczacymi Zamawiajacego w kontaktach handlowych
z Zamawiajacym.

4. W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Strony obowigzkow
ochrony informacji, zastrzegaja sobie one prawo do:

1) wypowiedzenia Umowy,

2) zadania od Strony naprawienia wyrzadzone] szkody, na zasadach wynikajacych
z Kodeksu cywilnego.

§19
1. Nadzor nad realizacja postanowien Umowy ze strony Zamawiajacego petni:
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§20

1. Ewentualne spory mogace wynikna¢ ze stosowania niniejszej Umowy rozstrzygane beda
przez Strony w drodze wzajemnych negocjacji.

2. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddany on
zostanie rozstrzygni¢gciu przez sad powszechny, wilasciwy ze wzgledu na siedzibg
Zamawiajacego.

3. Zmiana, wypowiedzenie lub odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§21

1. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

2. Integralng cze$s¢ Umowy stanowia:

1) Ogloszenie o zamowieniu wraz z zatgcznikami,
2) Oferta zlozona przez Wykonawce wraz z zalagcznikami.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

34



FORMULARZ CENOWY - zalgcznik Nr 1 do Umowy

na: Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w 2018 roku.

Tabela 1 - Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym

Cena g
Szacowana i ednostkowa Wartos¢
Lp. Rodzaj przesylek Przedzial wagowy ilos¢ przesylek L brutto brutto
[szt.] [z1]
[21]
1. 2o 3. 4. 5. 6.
I PRZESYLKI KRAJOWE
I.1 Listy zwykle
1 do50g 5000
2 ponad 50 g- 100 g 1
3 ponad 100 g-350 g 14 000
Gabaryt A
4 ponad 350 g - 500 g 1
5 ponad 500 g - 1000 g 1
6 ponad 1000 g - 2000 g 1
7 do50g 3
8 ponad 50 g- 100 g 1
9 d 100 g-350 25
Gabaryt B pond £ £
10 ponad 350 g - 500 g 1
11 ponad 500 g - 1000 g 10
12 ponad 1000 g - 2000 g 1
1.2 Listy polecone
1 do50¢g 1300
2 ponad 50 g- 100 g 20
3 d 100 g-350 3500
Gabaryt A pond £ £
4 ponad 350 g - 500 g 1
5 ponad 500 g - 1000 g 10
6 ponad 1000 g - 2000 g 1
7 do50g 1
8 ponad 50 g- 100 g 1
9 d 100 g-350 10
Gabaryt B pond £ £
10 ponad 350 g - 500 g 1
11 ponad 500 g - 1000 g 20
12 ponad 1000 g - 2000 g 1
L3 Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1 do50¢g 26 000
2 ponad 50 g- 100 g 70
3 ponad 100 g-350 g 123 000
Gabaryt A
4 ponad 350 g - 500 g 1
5 ponad 500 g - 1000 g 40
6 ponad 1000 g - 2000 g 1
7 do50g 1
8 d50g-100 1
Gabaryt B pond £ £
9 ponad 100 g-350 g 60
10 ponad 350 g - 500 g 5
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—
—

—_
o

ponad 500 g - 1000 g

100

ponad 1000 g - 2000 g

30

Listy zwykle priorytetowe

Gabaryt A

do50g

350

ponad 50 g- 100 g

1

ponad 100 g-350 g

700

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

—_— L—i
,_lO\DOO\]O’\kh-P‘-»Jl\)*—‘.k

—_
o

Gabaryt B

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

— = = = === =

Listy polecone priorytetowe

Gabaryt A

do50g

600

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

—_— L—i
HO\DOO\]O\M-PW[\)*—‘UI

—_
[\

Gabaryt B

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

do50g

600

ponad 50 g- 100 g

1

ponad 100 g-350 g

1500

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

—_— L—i
HO\DOO\]O\M-PW[\)*—‘Q\

—_
o

Gabaryt B

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

o
2

Przesylki wartosciowe

Przesytki wartosciowe gabaryt A do 350 g ekonomiczne

- deklarowana wartos¢ przesytki — do 50 zt

10

- deklarowana warto$¢ przesytki — do 100 zt

1

- deklarowana warto$¢ przesytki — do 300 zt

1

Przesytki wartoSciowe gabaryt B do 350 g ekonomiczne

- deklarowana wartos¢ przesytki — do 50 zt
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- deklarowana warto$¢ przesytki — do 100 zt 1

- deklarowana warto$¢ przesytki — do 300 zt 1

I PRZESYLKI ZAGRANICZNE

IL1 Listy zwykle

—

do50g 20

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

europejskie
ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

do50g

ponad 50 g- 100 g

M= Ne N I e N IV, T B SN VS I\

ponad 100 g-350 g

pozaeuropejskie

—
(=)

ponad 350 g - 500 g

—
—

ponad 500 g - 1000 g

— [ [ | = = | = = = | = [ = | =

—_
[\

ponad 1000 g - 2000 g

I1.2 Listy zwykle priorytetowe

—

do50g 10

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

europejskie
ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

do50g

ponad 50 g- 100 g

NeRNe N N I e N IV, T B SN VS |\

ponad 100 g-350 g

pozaeuropejskie

—
(=)

ponad 350 g - 500 g

—
—

ponad 500 g - 1000 g

— [ | = | = = | = | = = | = [ = | =

—_
[\

ponad 1000 g - 2000 g

I1.3 Listy polecone priorytetowe

—

do50g 15

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

europejskie
ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

do50g

ponad 50 g- 100 g

O |0 ||| N | |W|N

ponad 100 g-350 g

pozaeuropejskie

—
(=)

ponad 350 g - 500 g

—
—

ponad 500 g - 1000 g

— [ | = [ = [ | = | = = | = [ = | —

—_
[\

ponad 1000 g - 2000 g

1.4 Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 do50g 460

ponad 50 g- 100 g 10

europejskie ponad 100 g-350 g 5

ponad 350 g - 500 g

N B[N

ponad 500 g - 1000 g 1

37




ponad 1000 g - 2000 g 1

ponad 50 g- 100 g

6
7 do50g 95
8
9

Lo ponad 100 g-350 g
pozaeuropejskie

11 ponad 500 g - 1000 g

1
1
10 ponad 350 g - 500 g 1
1
1

12 ponad 1000 g - 2000 g

II1. PACZKI KRAJOWE

II1.1 Paczki ekonomiczne

1 do 1 kg 1

ponad 1 kg - 2 kg

Gabaryt A
ponad 2 kg - 5 kg 5

ponad 5 kg - 10 kg 10

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

Gabaryt B
ponad 2 kg - 5 kg

(el I I o)W IO, [N I SN IS Il \S ]

[ N [

ponad 5 kg - 10 kg

II1. 2 Paczki priorytetowe

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

Gabaryt A
ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

N[N W |~

Gabaryt B
ponad 2 kg - 5 kg

— o | = [ = | = = | = | —

ponad 5 kg - 10 kg

)
|}
—( | OO

3 Paczki ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

do1kg 1

ponad 1 kg - 2 kg

Gabaryt A
ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

Gabaryt B

N[N B W |~

ponad 2 kg - 5 kg

— = = [ = [ = | —

ponad 5 kg - 10 kg

)
|}
—( | OO

4 Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

do1kg 1

ponad 1 kg - 2 kg 1

Gabaryt A
ponad 2 kg - 5 kg 10

ponad 5 kg - 10 kg

do 1 kg

Gabaryt B
ponad 2 kg - 5 kg

R NQA( N[N | [WIN|—

1
1
ponad 1 kg - 2 kg 1
1
1

ponad 5 kg - 10 kg

(=)
<

PACZKI ZAGRANICZNE

IV.1 Paczki ekonomiczne

1 do 1 kg 1

Strefa 11
2 ponad 1 kg - 2 kg 1
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ponad 2 kg - 3 kg

ponad 3 kg - 4 kg

ponad 4 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 6 kg

— | | = | —

Slo|u|s|w

L)

Paczki priorytetowe

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 3 kg

Strefa Al

ponad 3 kg - 4 kg

ponad 4 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 6 kg

— = | = = | = —

ZWROTY

Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby Zamawiajacego w obrocie krajowym

do50g

1

ponad 50 g- 100 g

1

ponad 100 g-350 g

700

Gabaryt A

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

\ooo\lcxm.bww~§_<cxm.bww~

—
(=)

—
—

—_
[\

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

Gabaryt B

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

[UEPG NI [T U [N IS U

ponad 1000 g - 2000 g

1

V.2

Zwrot przesylki rej

estrowanej z potwierdzeniem odbioru do siedziby Zamawiajacego
w obrocie krajowym

Gabaryt A

do50g

5000

ponad 50 g- 100 g

1

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

Neli el BN I e N IV, T B SN VS R S

—
(=)

—
—

—_
[\

Gabaryt B

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

ponad 1000 g - 2000 g

[UEFa NN ST U (VI QNI [N [N I

<
(%

Zwrot paczki rejestrowanej do siedziby Zamawiajacego w

obrocie krajowym

—

o

W

Gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

ponad 2 kg - 5 kg

1
1
1

ponad 5 kg - 10 kg

1

V.4

Zwrot paczki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru do siedziby Zamawiajacego

w obrocie krajowym

Gabaryt A

do 1 kg

1

ponad 1 kg - 2 kg

1
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ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10 kg

do 1 kg

ponad 1 kg - 2 kg

Gabaryt B
ponad 2 kg - 5 kg

(N[N |n |~ |W
[ e S =y (ySiey gy,

ponad 5 kg - 10 kg

V.5 Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby Zamawiajacego w obrocie zagranicznym

do50g 70

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

zagraniczne
ponad 350 g - 500 g

— | = | = —

ponad 500 g - 1000 g

NN | [WIN|—

ponad 1000 g - 2000 g 1

Zwrot przesylki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru do siedziby Zamawiajacego

V.6 . .
w obrocie zagranicznym

do50g

ponad 50 g- 100 g

ponad 100 g-350 g

zagraniczne
ponad 350 g - 500 g

ponad 500 g - 1000 g

(o)W LV, T I SN O T I NS
[ e S =y (ySiey gy,

ponad 1000 g - 2000 g

VL USLUGI KURIERSKIE

VI.1 Przesylki krajowe

1 do 0,5 kg

2 ponad 0,5 do 1 kg

krajowe
3 ponad 1 kg do 5 kg

— = | = =

4 ponad 5 kg

VI.2 Przesylki zagraniczne

—

do 0,5 kg

ponad 0,5 kg do 1 kg

kraje UE
ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg

do 0,5 kg

pozostale kraje ponad 0,5 kg do 1 kg

europejskie ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg

NelNe R N I e N IV, T B SN (VS 3 I \S ]

do 0,5 kg

—
(=)

pozostate kraje swiata ponad 1 kg do 5 kg

[UEPG [NNEENY [USO (U IV [ USO N R NUNI RN R

—
—

ponad 5 kg

RAZEM (Kkol. 6)

Tabela 2 - Odbior przesylek z siedziby Zamawiajacego

Odbior przesylek z dwoch siedzib Zamawiajacego przy: ul. Rynek 1 i ul. Strycharskiej 6
pie¢ razy w tygodniu w dni robocze (od poniedzialku do pigtku)

Ilo$¢ miesiecy Oplata miesieczna brutto PLN Wartos¢ brutto PLN (kol. 1 x kol. 2)
12
Razem wartos$¢ przedmiotu zaméwienia brutto (tabela 1 +2): ............................. y/ 8

40



